PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAMBIRA- ESTADO DO PARANA

ANEXO Il

Item 2: ESPECIFICAGOES DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
COMISSIONADOS DA A
AUTARQUIA MUNICIPAL DE SAUDE DE CAMBIRA

Responsavel por supervisionar, assessorar e orientar a
Presidente da Autarquia Municipal de Saude de Cambira, em
relacdo a instauragéo e confecgdo dos processos licitatérios de
cada setor;

Dar suporte administrativo a todas as atividades desenvolvidas
no ambito das coordenadorias e das comissfes, em especial
quanto a disponibilizagdo de servigos, materiais e
equipamentos de trabalho;

Registrar e acompanhar as informagdes das licitagdes, visando
Diretor de Compras e Licitacdo | |ao cumprimento da prestagéo de contas junto ao TCE-PR, por
intermédio do SIM-AM;

Elaborar os contratos e atas de registro de pregos, com base
no regulamento vigente;

Encaminhar os contratos e atas de registro de pregos para
aprovagédo da Procuradoria;

Providenciar a celebragéo e assinatura dos contratos;

Publicar o extrato do contrato na imprensa oficial;

EfetElar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia

Diretor de Administracdo da |Acompanha o desenvolvimento das agbes executadas
Saude IV administrativamente dentro da Autarquia de Saude, na busca

de proporcionar o bom andamento dos servigos.

Acompanhar a equipe e processos de compra, executar outras

tarefasvcorrelatas.

Realizar controle e acompanhamento na entrega de materiais.

Acompanhar o fluxo de entrega;

Efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia

Compete realizar o suporte a Autarquia Municipal de Saude;
Dar suporte administrativo a todas as atividades desenvolvidas
Assessor Executivo no &mbito das coordenadorias;

N

Responsavel pelo agendamento, controle e administragao d/a&‘
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consultas especializadas.
Efetuar outras atividades afins, no @&mbito de sua competéncia

Assessor Financeiro

Realiza o planejamento do equilibrio das contas e o controle
financeiro,

Organiza a classificagao e estagios das receitas; :
Realiza analise na Receita Tributaria e controle na gestdo dos
recursos publicos;

Assessora procedimentos de desembolso das despesas, no
tocante também a utilizagdo dos recursos vinculados;
Assessora na composi¢ao da receita de fonte livre;

Realiza analise dos empenhos para fins de verificar a

possibilidade das liquidagdes. 4
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