PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAMBIRA- ESTADO DO PARANA

ANEXO Il

Item 1: ESPECIFICAGOES DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS
COMISSIONADOS DA A
AUTARQUIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE CAMBIRA

Compete coordenagéo da equipe de compra, responsavel pela

avaliag@o de requisicdes de compras;

Supervisionar a execugdo do processo de cotagdo e

Diretor de Compras e concretizagdo das compras de produtos, materiais e
Almoxarifado Il equipamentos para o servigo publico;

Acompanhar o fluxo de entrega;

Supervisionar equipe e processos de compra, executa outras

tarefas correlatas.

Compete realizar o suporte a Autarquia Municipal de Educagéo
de Cambira;

Assessorar na parte da tramitagdo de processos da elaboragdo
do Orgamento.

Assessorar na elaboragdo de projetos de leis e atos
Diretor de Administragao e administrativos;

Frotas Il Coordena e acompanha os servicos relacionados a
manutengdo dos veiculos e equipamentos voltados a
lubrificagdo, troca de 6leo e lavagem dos veiculos no
Almgxarifado;

Normatizar e orientar o servigo de manutengéo dos veiculos da
frota prépria.

Dar suporte administrativo a todas as atividades desenvolvidas
no ambito das coordenadorias e das comissbes, em especial
' quanto- a disponibilizagdo de servigos, materiais e
equipamentos de trabalho;

Assessorar na execugdo dos processos administrativos e
Assessor Executivo financeiros da Autarquia Municipal de Educag&o de Cambira.
Efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

Realiza o planejamento do equilibrio das contas e o controle
financeiro;

Organiza a classificagdo e estagios das receitas; /
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Realiza analise na Receita Tributaria e controle na gestéo dos
Assessor Financeiro recursos publicos;

Assessora procedimentos de desembolso das despesas, no
tocante também a utilizagdo dos recursos vinculados;
Assessora na composi¢cao da receita de fonte livre; .
Realiza analise dos empenhos para fins de verificar a

possibilidade das liquidages.
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